生命科学学院试卷归档细则

                                         2021年秋季启
1.档案盒材料（以班为单位，将下列材料装入档案盒）

①考场记录单
②教学日历
③试卷分析
④平时成绩考核原始记录
⑤平时成绩考核标准
⑥课程成绩单
⑦学生考试试卷（含跟班重修学生试卷，重修学生试卷放在最后，不包含开学补考学生试卷）
*生命科学学院试卷盒自查表（提交试卷盒时，交至档案室）
2.单独归档材料（将以下材料交教学办）
A、B卷（重复率不超过10%）；A、B卷参考答案及评分标准（按模板，答案准确无误，评分标准详细）；（按课程，交纸质）
以上材料以教研室（课程组）为单位收集，交至教学办。
3.若考核方式有变更，需填写本科课程考核方式变更审批表；并提交新的课程质量标准。
4.纸质材料请按顺序放置试卷盒（和成绩单顺序一致），试卷盒正面及侧面请按照试卷盒信息条模板进行填写。

附件1：生命科学学院试卷盒自查表
附件2:西北农林科技大学本科课程考试参考答案与评分标准模板
附件3：试卷盒信息条模板
附件1
生命科学学院试卷档案自查表

请逐项认真检查，并在备注栏打√，有问题请注明

	序号
	项目
	要  求
	备注

	1
	考场记录单
	信息完整
	

	2
	教学日历
	本科系统提交的和档案盒放的一致
	

	3
	试卷分析
	1 对试卷的总体评价。主要包括试题是否科学、严谨，试卷内容覆盖面的宽窄程度、试卷结构是否合理。②按分数段统计学生得分人数及比例，学生的及格率、正态分布情况。③分析试卷反映出来的教学问题及原因。④提出今后对教学内容、方法及手段的改进意见和建议。⑤以期末考试试卷成绩为基准进行分析。
	

	4
	平时考核标准
	平时考核成绩说明、考核标准、成绩组成、权重
	

	5
	平时成绩考核原始记录
	详细的原始记录
	

	6
	学生成绩单
	任课教师及教研室主任签字
	

	7
	学生试卷
	1 评卷一律使用红墨水笔或红色圆珠笔。②卷首登记总分，卷内每道大题和小题都应在题首处给出得分（正分），答错或未答的题记“0”分。 ③答题完全正确的打勾（√），完全错误的打叉（Ⅹ），否则打半勾（√）；有错误的部分用下划线标出，不完整的用省略号标出。④简答题、论述题和计算题等试题的评阅应根据答案要点给分，做到给分有据，扣分合理。⑤认真核准试题得分，对于在试卷批改中的合分错误，应在错误处打双横杠或单横杠后改正并签名。⑥对在试卷批改中误判须改动的，应在错误处打双横杠或单横杠后改正，修正得分后签名。所有签字处签全名。
	

	8
	归档
	1 ～⑥按顺序装订，学生试卷按学号顺序装订，*自查表单独在最前提交档案盒时提交档案室。档案盒标签统一格式粘贴。
	

	其它需说明的问题


教师签名：                        日 期：  

附件：2
西北农林科技大学本科课程考试

参考答案与评分标准模板
黑体二号

楷体小四号


考试课程：社会学概论(黑体小四号)           学年学期：2011-2012-1 

试卷类型：A 卷                            考试时间：2011-11-02
专业年级：社会03级


一、选择题               黑体小四加黑
1.A  2.B  3.C

二、填空题
1.                 

2.

3.

三、简答题
四、判断题
五、论述题                黑体小四加黑
1．（1）惠普将价值观的有关内容，包括理论的、经济的、审美的、政治的和宗教的，总结为25项内容，要求每个学员从中做出选择，对自己的价值观强度做出评价。（2分）
（2）要求每个学员记录其在某个工作日以及某个非工作日的全部活动。这一信息用于检验上述几个步骤中所获信息的准确性。（1分）
（3）每一个学员要求会见至少两个以上的熟人，如朋友、配偶、亲戚或同事，征求他们对自己主要特点的看法。（3分）
（4）在上述信息的基础上，学员用文字、照片、图形等各种方式描绘自己的特征全貌。（1分）
惠普通过上述步骤不断积累资料数据，并进行归纳处理。学员从这些数据中可以进一步获得职业生涯自我管理的有用信息。（2分）
宋体小四号（小题号与分值加黑）
答案行间距设置为“固定值，20磅”
使用16k纸张打印。
页面设置：上、下、左、右均设置为2cm

            页眉、页脚均为1.5cm
附件4：        
	生命科学学院

	2021-2022 学年第1学期

	试   卷

	考试科目：
	   基础生物化学   

	专业班级：
	植保201 级 班

	任课教师：
	     张三     


	生命科学学院

	2021-2022 学年第1学期

	试   卷

	考试科目：
	   基础生物化学   

	专业班级：
	植保201 级 班    

	任课教师：
	     张三        


	化学与药学院

	2021-2022 学年第1学期

	试   卷

	考试科目：
	   基础生物化学   

	专业班级：
	植保201 级 班     

	任课教师：
	     张三         


注意修改课程、学生专业班级。
	生命科学学院
2021-2022学年

第1学期
考试科目

基础生物化学
专业班级
201  级
植保  班
任课教师
张三

	生命科学学院
2021-2022学年

第1学期
考试科目

基础生物化学
专业班级
201  级
植保  班
任课教师
张三

	生命科学学院
2021-2022学年

第1学期
考试科目

基础生物化学
专业班级
201  级
植保  班
任课教师
张三

	生命科学学院
2021-2022学年

第1学期
考试科目

基础生物化学
专业班级
201  级
植保  班
任课教师
张三
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